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CIRCOLARE 69 
 

                     A TUTTI I DOCENTI 
 
Oggetto: Formazione su dematerializzazione e SPID 
 
 

Nell'ambito del processo di riorganizzazione gestionale ed amministrativa in corso 
presso il nostro Istituto (progetto "Segreteria Digitale"), a tutto il personale docente e non 
docente è stato assegnato un indirizzo di posta elettronica istituzionale, avente la 
seguente struttura: nome.cognome@itisandria.it. 

Tale indirizzo email sarà utilizzato quale canale di comunicazione ufficiale tra 
l'Istituto e tutto il personale; di conseguenza, tutte le circolari interne, le comunicazioni 
ministeriali e la documentazione attualmente distribuita in formato cartaceo, sarà 
trasmessa per posta elettronica all'indirizzo istituzionale dei docenti e del personale ATA 
interessato. 

Gradualmente, si procederà anche alla digitalizzazione delle procedure relative alla 
richiesta di permessi, ferie e assenze varie. 

Tutto ciò in ottemperanza a quanto richiesto dalle norme del Codice 
dell'Amministrazione Digitale (CAD), L.82/2005 e nell'ottica del processo di 
"dematerializzazione"; obblighi ai quali tutte le pubbliche amministrazioni devono attenersi. 

 
Pertanto venerdì 25 novembre, dalle ore 13:15 alle ore 15:15, presso l'Aula 

Magna "Ing. Giuseppe Valente", si terrà un incontro di formazione sui seguenti temi: 

• Modalità di utilizzo del sistema di posta elettronica istituzionale; 

• Modalità operative per l'acquisizione del codice SPID necessario per attivare la 
"carta elettronica del docente" e, quindi, accedere al "bonus" di 500 euro. 
 

 A tutti i docenti sarà consegnato un attestato di partecipazione al corso che potrà 
essere utilizzato per documentare le attività di formazione che, a partire da quest'anno, 
secondo quanto previsto dalla L.107/2015 e sottolineato nel Piano Nazionale di 
Formazione,  sono diventate obbligatorie, permanenti e strutturali. 
 
  
 
     Andria, 21/11/2016 
 
 f.to Il Dirigente Scolastico 
 (dott.sa Fortunata Terrone) 
 


